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환영합니다

MEC ACADEMY에 오신 것을 진심으로 환영합니다. 낯선 곳에서의 첫 시작이 설레기도, 조금은 긴장되기도 할 거예요. 이 안
내서가 여러분의 든든한 길잡이가 되어 드리겠습니다.

우리 학원은
말레이시아 조호바루 에듀시티(EduCity) 내, University of Reading Malaysia 캠

퍼스에 자리한 영어 연수 기관입니다. Oxford 레벨테스트 기반 반 편성과 체계적인 커
리큘럼으로 운영합니다.

이 핸드북의 목적
출국 준비부터 첫 등원, 연수 생활의 규칙과 절차를 쉽게 이해하고 자신 있게 생활할

수 있도록 돕기 위한 학생·보호자용 안내서입니다.


위치
EduCity, Iskandar Puteri, Johor · Univ. of
Reading Malaysia


반 편성
Oxford English Placement Test 기반 · 매주 업데
이트


문의
카카오톡 · 위챗 · 왓츠앱

  
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말레이시아 · 에듀시티

국가 정보

수도 쿠알라룸푸르 (Kuala Lumpur)

언어 말레이어(공용어) · 영어 · 중국어

종교 이슬람교(국교) 외, 종교의 자유 보장

통화 링깃 (RM / MYR)

전압 240V — 변환 어댑터 필요

시차 한국보다 1시간 느림

 날씨

연중 25~34℃의 고온다습한 열대 기후. 우기는 대체로 11~3월, 짧은 스콜
성 강우가 잦습니다. 실내 냉방이 강하니 얇은 가디건을 준비하세요.

 에듀시티(EduCity)

말레이시아 정부가 운영하는 교육 특별구역 — 한국 송도 글로벌캠퍼스와 유
사합니다. 수영장·체육관 등 스포츠·교육 시설을 공유하는 쾌적한 학습 환경입
니다.




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출국 전 준비 · 입국 신고서
90일 무비자 입국 시 왕복(리턴) 항공권을 발권하고 여권 만료일이 6개월 이상 남았는지 확인하세요. 입국 신고서는 입국 3일 전부터 작성, 결과물은 프린트(또
는 캡처)하여 소지합니다.

말레이시아 직항 입국

MDAC 디지털 입국카드
쿠알라룸푸르 등 말레이시아 공항으로 바로 입국

1. 입국 3일 전 imigresen-online.imi.gov.my/mdac 접속

2. 개인 정보 → 여행자 정보 입력

3. SUBMIT — 이메일로 입국카드 + 핀코드 수신

4. 입국카드·핀코드 캡처해 휴대폰에 저장·소지

싱가포르 경유 입국

SG Arrival Card + MDAC
싱가포르 공항 입국 후 조호바루로 국경 이동

1. 싱가포르 입국 3일 이내 SG Arrival Card 작성

2. Foreign Visitors → Individual Submission → KOREA

3. Next City/Port에 Johor Bahru 입력 · PDF 저장

4. 말레이시아 입국용 MDAC도 함께 작성

 싱가포르 경유는 SG Arrival Card + MDAC 모두, 말레이시아 직항은 MDAC만 작성합니다.
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짐 싸기
★ 표시는 반드시 확인해야 하는 필수 물품입니다.

기본 서류
여권 ★ (만료 6개월+)
왕복 항공권 사본
입국 신고서 ★ (프린트 소지)
보험 가입 증서 ★

기내 수화물
보조배터리·노트북·태블릿은 기내로
100ml 초과 액체, 칼·가위·손톱깎기·건전지는 위탁수화
물로

교육
학용품 ★ — 필기구·수첩·연습장
태블릿 PC ★ — 주니어만, 리딩 수업 활용
(준비 어려우면 사전 요청)

위생 · 세면
세면용품 · 개인 세면백
생리용품 (민감하면 한국에서)
안경·렌즈 여유분

의복류
활동 편한 평상복 · 속옷
수영복 · 샌들
얇은 가디건 (실내 냉방)
고가 제품 지양

기타
240V 멀티 어댑터
개인 비상약 · 모기기피제
개인 물병

 특이 사항 — 음식·의약품 알러지가 있는 학생은 반드시 사전에 관리자에게 전달해 주세요.
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첫 등원 · 등원 방법
첫날부터 정상 수업이 진행됩니다. 오리엔테이션 후 테스트 결과지 · 개인 시간표 · 교재 · 규정 · 명찰을 받습니다.

1

레벨테스트

2

도착 · 등록 확인

3

오리엔테이션 · 자료

4

반 배정 · 시간표

5

수업 시작


기숙사 거주자
도보 7~10분 이내


셔틀버스
승·하차 위치·시간 별도 안내


자가용 · 그랩
주차장 또는 입구 하차 → A블럭 2층

 주소 — Level 2, Block A, University of Reading Malaysia, Educity, 79200 Iskandar Puteri, Johor · 지도 앱에 “MEC ACADEMY” 검색

  


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시간표 — 비수기
 비수기 · Off-Peak (09:00 시작, 성인·주니어 통합)

시간 내용

09:00 – 09:45 Group Class · 그룹 1교시

09:50 – 10:35 Group Class · 그룹 2교시

10:40 – 11:25 Group Class · 그룹 3교시

11:30 – 12:15 Group Class · 그룹 4교시

12:15 – 13:10 Lunch Break · 점심

13:10 – 13:55 1:1 Class · 개인 1교시

14:00 – 14:45 1:1 Class · 개인 2교시

14:50 – 15:35 1:1 Class · 개인 3교시

15:40 – 16:25 1:1 Class · 개인 4교시

라마단 기간에는 시작 시간이 앞당겨질 수 있습니다. 실제 시간표는 반 배정 후 개인별로 안내됩니다.


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시간표 — 성수기
성인 · Adult (09:50 시작)

시간 내용

09:50 – 10:35 그룹 1교시

10:40 – 11:25 그룹 2교시

11:30 – 12:15 그룹 3교시

12:20 – 13:05 그룹 4교시

13:10 – 13:55 점심

14:00 – 14:45 1:1 개인 1교시

14:50 – 15:35 1:1 개인 2교시

15:40 – 16:25 1:1 개인 3교시

16:30 – 17:15 1:1 개인 4교시

주니어 · Junior (08:10 시작)

시간 내용

08:10 – 08:55 그룹 1교시

09:00 – 09:45 그룹 2교시

09:50 – 10:35 그룹 3교시

10:40 – 11:25 그룹 4교시

11:30 – 12:15 점심

12:20 – 13:05 르네상스 리딩

13:10 – 13:55 체스 & 로봇 코딩

14:00 – 14:45 1:1 개인 1교시

14:50 – 15:35 1:1 개인 2교시

15:40 – 16:25 1:1 개인 3교시

자녀가 08:10에 시작하는 성인 학습자는 1:1 수업을 그룹 수업 앞에 배정하여 08:10에 함께 등원합니다.

주니어는 매주 금요일 점심 이전 종료 · 동반 성인은 자녀와 동일한 시작 시간으로 운영됩니다.
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레벨테스트 · 반 배정

레벨테스트

Oxford Placement Test
수업 시작 전 1회 실시, 결과로 반·시간표 편성. 재시험은 RM100 추가 청구.

운영

매주 반 업데이트
인원 변동에 따라 분반·통합될 수 있으며, 커리큘럼 진도는 동일하게 유지됩니다.

소수 반

3명 미만 반
2교시 그룹 수업을 1교시 1:1 수업으로 대체 운영할 수 있습니다.

재배정

개인 요청 재배정
원칙적 불가. 실력 차이가 객관적으로 입증될 때만 1회 검토 (최대 3일 소요).

 강사의 성별 · 인종 · 발음 등 개인적 호불호에 따른 변경 요구는 수용되지 않습니다.
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출석 · 근태

성실한 출석은 실력 향상의 첫걸음입니다. 아래 기준을 꼭 기억해 주세요.


지각 기준
수업 시작 5분 후 입실하면 지각으로 처리됩
니다.


지각 → 결석
2회 지각은 1회 결석으로 간주됩니다.


무단결석
4주간 3회 이상 무단결석 시 퇴교 조치됩
니다.

 질병 포함 개인 사유 결석은 결석 처리되며 보강·환불이 불가합니다. (전염성 질병은 10장 참고)

  


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생활 수칙 · 에티켓

금지되는 행동

 수업 중 스마트폰 부정 사용

 수업 중 모국어 대화

 타인에 대한 희롱 · 욕설 · 폭행

 지속적인 소란 · 무단 촬영·게시

말레이시아 문화 에티켓

 악수는 같은 성별 간에만 · 머리 만지지 않기

 사원 방문 시 복장 단정 · 라마단 공개 취식 자제

 실내 신발 벗기 · 공공장소 큰 소리 자제

징계 단계

1차 구두 경고

2차 서면 경고 (Warning Letter)

3차 퇴소 조치 · 환불 불가

 폭력·성희롱·무단 촬영·게시 등 중대 위반은 경고 없이 즉시 정학·퇴소될 수 있으
며 환불되지 않습니다.

학원 사전 서면 승인 없이 수업·강사·타 학생·시설의 촬영·녹음·SNS 게시는 금지됩니다.
















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비동반 미성년 연수생
보호자 없이 단독 연수하는 미성년 학생의 안전을 위해, 보호자는 아래 사항을 입국 전에 준비해 주세요.

 현지 비상연락처 지정

연수 기간 중 항상 연락 가능한 말레이시아 거주 성인을 지정합니다.

 의료동의서 제출

긴급 시 학원 지정 직원이 응급 진료를 진행할 수 있도록 입국 전 제출합니다.

 외출 · 외박

프로그램 시간 중 외출·숙소 외박은 보호자의 사전 서면 동의가 필요합니다.

 종료 시 인계

서면으로 확인된 지정 성인에게만 학생을 인계합니다.

 말레이시아 아동법(Child Act 2001)과 내부 아동보호 규정에 따라 운영하며, 교직원-미성년 학생의 비감독 1:1 접촉을 제한합니다. 보호 의무는 정규 프로그램 시간·공식 활동
중에 적용됩니다.

 

 


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건강 · 안전 · 보험
보험 (의무)
모든 연수생은 본인 책임·비용으로 보험에 의무 가입해야 합니다(개인 또는 학원 연계). 문

제와 손해는 원칙적으로 본인 보험으로 처리하며, 학원의 명백한 과실이 입증된 경우에만

학원이 책임집니다.

캠퍼스 안전

 학생증(명찰) 상시 착용 · 재발급 RM50

 외부인 임의 출입 금지 · 개인 부주의 사고는 본인 책임

 시설·타인 물품 파손 시 배상 의무

전염성 질병

즉시 고지
독감·수두·수족구·코로나19 등 감염(의심) 시 즉시 학원에 알립니다.

등원 제한
완치 판정 시까지 등원이 제한될 수 있습니다.

보강
의사 소견서 제출 시 학원 재량으로 1:1 온라인 수업만 보강 · 환불 불가.

 감염 은폐·등원 강행으로 집단 감염 발생 시 방역 비용·손해배상 등 법적·경제적 책
임이 부과될 수 있습니다.








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결제 · 환전 · 앱


환전
미화 100달러 지폐 환전 우대 · 쇼핑몰 환전소·ATM · 3,000링깃 초과 환전 시 여권
필요


신용카드 · ATM
카드 수수료 약 1% · ATM 비밀번호 6자리 요구 시 끝에 00 · 1회 인출 1,500~2,000
링깃


Grab (필수 앱)
대중교통이 제한적이라 대부분 그랩 이용 · 기본요금 약 1,500원 · 가입 시 전화번호 맨
앞 0 제외, Gmail 등록 권장


배달 (Grab Mart)
음식·마트 물건(생수·쌀 등) 배달 가능 · 배달료 약 1,000원 · 콘도 1층 로비 수령

 

 
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연기 · 변경 규정
과정 변경 · 기간 단축은 시작 전에만 신청 가능하며, 수수료 전액 납부 확인 후 처리됩니다.

신청 시점 (시작일 기준) 처리

28일 이상 전 가능 · 행정 수수료 RM 250

7일 ~ 27일 전 가능 · 행정 수수료 RM 400

6일 이내 변경 불가

시작 후 연수 기간 축소 불가

할인가로 등록한 경우 과정 변경·기간 단축 시에는 정상가가 적용됩니다.

 연기 신청
시작 전에만 · 최대 1년 · 신청 자체는 수수료 없음 (시작 6
일 이내 신청 불가)

 연기 후 재개
재개 시 RM 500 납부 · 원래 시작일부터 1년 내 재개 필수
(미재개 시 소멸·환불 불가) · 할인은 유지

 양도
원칙 불가 · 시작 전 + 28일 이상 잔여 시 사전 승인으로 1
회 가능 (양수인 등록비 신규 납부)

  
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환불 규정
서면(공식 양식) 취소 신청일 기준 역산(신청일 포함) · 비율은 수업료에만 적용 · 등록비(RM 500)와 비수업 항목(교재비·재시험비·학생증 재발급비·도시락·셔틀)은 환불 제외

환불 신청 시점 수업료 환불 비율

시작 28일 이상 전 100% 환불

15일 ~ 27일 전 70% 환불

8일 ~ 14일 전 50% 환불

7일 이내 · 시작 후 환불 불가

 12주 이상 장기 과정
시작 후 서면 중도 해지 시 아직 시작하지 않은 주차 수업료를 50% 비례 환불 · 진행 중인 주차는 환불
없음 · 12주 미만 과정(단기·주니어 캠프)은 시작 후 환불 불가

 규정 위반으로 징계 퇴소 시 잔여 수업료는 환불되지 않습니다.

 비자 거절 시
학원이 서류를 성실 제공했음에도 거절 시 등록비 제외 100% 환불

 불가항력
대체 수업 우선, 불가 시 미사용분 비례 환불

 숙소
신청 필수 아님 · 학원은 예약·결제 중계만 담당 · 보증금·환불·체크아웃은 숙소 업체 규정
에 따름










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개인정보 · 기타

 개인정보

말레이시아 개인정보보호법(PDPA 2010)에 따라 운영·안전 관리 목적으로

수집합니다. 교육 활동 중 사진·영상은 홍보에 활용될 수 있으며, 옵트아웃 신
청이 가능합니다.

 공휴일

국가 공휴일에는 휴교하며, 이에 대한 보상이나 대체 수업은 없습니다.

 
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유용한 현지어 표현

기본 인사

Selamat pagi (슬라맛 빠기) 좋은 아침

Terima kasih (뜨리마 카시) 감사합니다

Sama-sama (사마-사마) 천만에요

Apa khabar? (아빠 카바) 안녕하세요?

일상 회화

Ya / Tidak (야 / 띠닥) 네 / 아니요

Saya tidak faham 이해가 안 돼요

Berapa? (브라빠) 얼마예요?

Maaf (마아프) 죄송합니다

식당 · 쇼핑

Satu (사뚜) 하나

Air (아이어) 물

Nasi (나시) 밥

Pedas (프다스) 매운

교통 · 위치

Kiri / Kanan (키리 / 카난) 왼쪽 / 오른쪽

Di mana? (디 마나) 어디예요?

Sini (시니) 여기

Jauh (자우) 멀다
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자주 묻는 질문

Q. 입국 신고서는 어떤 걸 작성하나요?
직항은 MDAC만, 싱가포르 경유는 SG Card + MDAC 둘 다.

Q. 레벨테스트를 다시 볼 수 있나요?
재시험 1회 가능, RM100 추가 청구.

Q. 아파서 결석하면 보강이 되나요?
개인 사유 결석은 보강·환불 불가. 전염성 질병은 소견서 제출 시 1:1 온라인 수업만
보강.

Q. 학생증(명찰)을 잃어버렸어요.
데스크에서 재발급 — RM50. 미착용 시 출입이 거부될 수 있습니다.

Q. 현지 이동은 어떻게 하나요?
대부분 Grab 이용. 출국 전 앱 설치·Gmail 가입 권장.

Q. 보험은 꼭 가입해야 하나요?
네, 모든 연수생 의무 가입입니다. (개인 또는 학원 연계)
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연락처 · 소통 채널
연수 과정에 대한 문의나 도움이 필요한 경우, 아래 소통 채널로 언제든 메시지를 남겨 주세요.

 카카오톡

ID mecjb123
ID(2) curlyoo

 위챗 (WECHAT)

ID mecjb123
ID(2) xy95212

 왓츠앱 (WHATSAPP)

+60 10 962 9400
+60 14 741 1300

 주소 — Block A, University of Reading Malaysia, Kota Ilmu, Educity, 79200 Iskandar Puteri, Johor · 전화 +60 14 741 1300 / +60 11 3979 0093 · 이메
일 mecacademyjb@gmail.com

🇰🇷 대한민국
대사관 영사 핫라인 +60-16-381-9940 (24시간)

🇨🇳 중국
영사보호 +60-3-2164-5301 · 12308 +86-10-12308

🇯🇵 일본
조호바루 영사사무소 +60-7-221-7621

🇹🇼 대만
타이베이 경제문화판사처 긴급 +60-19-656-9912

MEC ACADEMY — 즐거운 연수 되세요

  




